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Zahnmedizinische Verwaltungsassistenz mit
Organisationstalent (m/w/d)
ENDLICH ANKOMMEN. IN DEINEM JOB.
Du liebst deinen Job und du willst nicht stehenbleiben, sondern dich in einer
modernen, innovativen Praxis weiterentwickeln? Dann bist du bei uns genau richtig.

Wir suchen keine bloßen „Verwalter“, sondern Mitgestalter, die Lust auf Leistung,
Verantwortung und echte Innovation haben.

 

Deine Mission bei uns:

Organisation auf Top-Niveau: Du koordinierst Praxisabläufe, behältst
Termine, Prozesse und Patientenanliegen stets im Blick und sorgst für
einen reibungslosen Praxisalltag.
Empfang & Patientenbetreuung: Du bist erste Ansprechperson für
unsere Patienten, kümmerst dich um Terminmanagement, Kommunikation
und einen professionellen Empfang.
Abrechnung & Verwaltung: Du unterstützt bei der zahnärztlichen
Abrechnung, dem Praxismanagement sowie administrativen Aufgaben und
trägst so maßgeblich zum Praxiserfolg bei.
Digital Mindset: Du arbeitest sicher mit unserer modernen Praxissoftware
und nutzt digitale Prozesse eigenständig und effizient.
Qualitätssicherung: Du hältst unsere hohen Qualitäts- und
Servicestandards nicht nur ein, sondern lebst sie.

 

Das bringst Du mit:

Abgeschlossene Ausbildung zur Zahnmedizinischen Fachangestellten
(ZFA), idealerweise mit Weiterbildung zur Zahnmedizinischen
Verwaltungsassistenz (ZMV) oder Erfahrung im Verwaltungs- und
Rezeptionsbereich.
Leistungswille: Du hast einen hohen Anspruch an deine eigene Arbeit und
willst jeden Tag ein bisschen besser werden.
Organisationstalent: Du behältst auch in anspruchsvollen Situationen den
Überblick und arbeitest strukturiert sowie lösungsorientiert.
Teamspirit: Einzelkämpfer brauchen wir nicht. Du bist empathisch, gut
gelaunt und packst mit an, wenn es darauf ankommt.
Neugier: Du bildest dich gerne fort und hast keine Angst vor technischem
Fortschritt.

 

Das bieten wir Dir – Dein Upgrade:

Erholung pur: 30 Tage Urlaub sind bei uns Standard, damit du deine

Arbeitgeber
32 Zähne im Glück – Rostock

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
sofort

Dauer der Anstellung
Unbefristet

Industrie / Gewerbe
Zahnmedizin

Arbeitsort
Henrik-Ibsen-Straße 30, 18106,
Rostock, Mecklenburg-Vorpommern

Veröffentlichungsdatum
5. Juni 2026
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Akkus voll aufladen kannst.
Gehalt, das sich lohnt: Wir zahlen nicht nach Schema F, sondern bieten
ein leistungsbezogenes, attraktives Gehalt.
Dein Leben, Deine Zeit: Wir bieten individuelle Arbeitszeiten und eine
Balance zwischen dem Rhythmus der Praxis und deinem Lebensrhythmus.
Karriere-Turbo: Stillstand ist Rückschritt. Wir unterstützen dich mit
praxisrelevanten Fortbildungen und fördern deine fachliche
Weiterentwicklung.
High-Tech Umgebung: Arbeite in einer volldigitalisierten, stilvollen Praxis
mit modernstem Equipment.
Bestes Team: Regelmäßige Teamevents und Kollegen auf Augenhöhe mit
offener Gesprächskultur.

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!
Bewirb Dich jetzt unter: personal@32-zig.de

Henrik-Ibsen-Straße 30

18106 Rostock

Ansprechpartnerin: Yvonne Müller

Telefonnummer: 0381 – 724302

www.hro.32-zig.de
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